
 
 
 
 
 
 

ประกาศ โรงพยาบาลหวยทับทัน 
เรื่อง แนวทางการปฏิบัติเก่ียวกับการยืมพัสดุประเภทใชคงรูปและการยืมพัสดุประเภทใชสิ้นเปลือง 

 

ตามมติคณะรัฐมนตร ีเมื่อวันท่ี 23 มกราคม 2561 เห็นชอบใหหนวยงานภาครัฐเขารวม
การประเมินคุณธรรมและความโปรงในในการดําเนินงานของหนวยงานภาครัฐ ( Integrity and 
Transparency Assessment : ITA) ในปงบประมาณ พ.ศ. 2561-2564 โดยใชแนวทางและเครื่องมือ
ตามกรอบการประเมินคุณธรรมและความโปรงในในการดําเนินงานของหนวยงานภาครัฐ ประจําป
งบประมาณ พ.ศ. 2562 ที่สํานักงาน ป.ป.ช. กําหนด  มุงเนนการเปดเผยขอมูลสาธารณะของหนวยงาน  
ผลการประเมินคุณธรรมและความโปรงใสในการดําเนินงานของหนวยงานภาครัฐ (ITA) ประจําป
งบประมาณ พ.ศ. 2562 ถูกกําหนดเปนการประเมินผูบริหารองคกร ประเด็นการกํากับดูแลการทุจริตดวย 
นั้น 

เพื่อเปนการสงเสริมมาตรการการปองกันการทุจริตและผลประโยชนทับซอนในการใช
ทรัพยสินของราชการ และการขอยืมทรัพยสินของเจาหนาที่รัฐ  อันเปนสาเหตุหน่ึงของการทุจริตและ
ประพฤติมิชอบ  รวมถึงการขัดกันระหวางประโยชนสวนบุคคลกับประโยชนสวนรวมในการใชทรัพยสินของ
ราชการและการขอยืมทรัพยสินของเจาหนาที่รัฐ  ตลอดจนเปนไปตามขอกําหนดในการประเมินคุณธรรม
และความโปรงใสในการดําเนินงานของหนวยงานภาครัฐ พ.ศ. 2562 และระเบียบกระทรวงการคลังวา
ดวยการจัดซ้ือจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560  ระบุถึงการใหยืมหรือนําพัสดุไปใชกิจการซึ่ง
มิใชเพื่อประโยชนของทางราชการนั้นจะกระทํามิได  การยืมพัสดุประเภทการใชคงรูปและการยืมพัสดุ
ประเภทใชสิ้นเปลือง  ผูยืมตองทําหลักฐานการยืมเปนลายลักษณอักษร  แสดงเหตุผลและกําหนดวันสงคืน  
ตามหลักเกณฑ  วิธีการและแนวทางปฏิบัติเกี่ยวกับการยืมพัสดุประเภทใชคงรูประหวางหนวยงานของรัฐ  
การใหบุคคลยืมใชภายในสถานที่ของหนวยงานของรัฐเดียวกัน และการยืมไปใชนอกสถานท่ีของหนวยงาน
ของรัฐ ดังนี้ 

1. การยืมระหวางหนวยงานของงรัฐ จะตองไดรับอนุมัติจากหัวหนาหนวยงานของรัฐผู
ใหยืม 

2. การใหบุคคลยืมใชภายในสถานท่ีหนวยงานของรัฐเดียวกัน จะตองไดรับอนุมัติจาก
หัวหนาหนวยงาน ซึ่งรับผิดชอบพัสดุนั้น แตถายืมไปใชนอกสถานที่ของหนวยงานของ
รัฐจะตองไดรบัอนุมัติจากหัวหนาหนวยงานของรัฐ 

3. ผูยืมพัสดุประเภทใชคงรูป  จะตองนําพัสดุนั้นมาสงคืนใหในสภาพที่ใชการได
เรยีบรอย หากเกิดชํารุดเสียหาย หรือใชการไมไดหรือสูญหายไป ใหผูยืมจัดการแกไข
ซอมแซมใหคงสภาพเดิมโดยเสียคาใชจายของตนเอง หรือชดใชเปนพัสดุประเภท 
ชนิด ขนาด ลักษณะและคุณภาพอยางเดียวกันหรือชดใชเปนเงินตามราคาที่เปนอยูใน
ขณะนั้น 
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4. การยืมพัสดุประเภทใชสิ้นเปลืองระหวางหนวยงานของรัฐ  ใหกระทําไดเฉพาะเมื่อ
หนวยงานของรัฐผูยืมมีความจําเปนตองใชพัสดุนั้น เปนการรีบดวน จะดําเนินการ
จัดหาไดไมทันการและหนวยงานรัฐผูใหยืมมีพัสดุนั้นๆ พอที่จะใหยืมไดโดยไมเปนการ
เสียหายแกหนวยงานของรัฐของตน ใหมีหลักฐานการยืมเปนลายลักษณอักษร  ทั้งนี้ 
โดยปกติหนวยงานของรัฐผูยืมจะตองจัดหาพัสดุ  ประเภท ชนิดและปริมาณ
เชนเดยีวกันสงคนืใหหนวยงานของรัฐผูใหยืม 

5. เมื่อครบกําหนดยืม  ใหผูใหยืมหรือผูรับหนาที่แทนมีหนาที่ติดตามทวงพัสดุที่ใหยืมไป
คืนภายใน ๗ วัน นับแตวันที่ครบกําหนด 

ท้ังนี้ ใหผูที่ไดรับมอบอํานาจ  กํากับดูแล ตรวจสอบใหผูปฏิบัติงานประพฤติปฏิบัติตาม
แนวทางปฏิบัติเก่ียวกับการยืมพัสดุประเภทใชคงรูปและการยืมพัสดุประเภทใชสินเปลือง โดยใชใบยืมพัสดุ
ประเภทใชคงรูป และพัสดุประเภทใชสิ้นเปลือง ตลอดจนผังกระบวนการยืมพัสดุประเภทการใชคงรูปและ
พัสดุประเภทใชสิ้นเปลืองของเจาหนาท่ีของโรงพยาบาลหวยทับทัน  ตามเอกสารแนบทายนี้ และใหสื่อสาร
ใหบุคลากรไดรับทราบท้ังองคกร โดยสามารถดาวนโหลดใบยืมพัสดุประเภทใชคงรูปและการยืมพัสดุ
ประเภทสิ้นเปลือง ไดท่ี www.huaihosp.go.th  หรือที่งานพัสดุ โรงพยาบาลหวยทับทัน 

                         ประกาศ ณ วันที่    8  กุมภาพันธ  พ.ศ. 2564  

 

 

           (นายสุรเดชช  ชวะเดช) 
             ผูอํานวยการโรงพยาบาลหวยทับทัน 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


